
 

SACHBEARBEITER 

VERTRIEBSINNENDIENST  

IN- UND EXPORT (M/W/D) TEILZEIT 

WARUM IHNEN BEI UNS NICHT LANGWEILIG WIRD 

• Proaktive Kundenbetreuung und -korrespondenz in enger Zusammenarbeit mit dem 
Außendienst   

• Ganzheitliche Auftragsabwicklung von der Angebotserstellung bis zur Auslieferung unserer 
Produkte, inkl. Mahn- und Reklamationswesen 

• Pflege der Kundendaten und Konditionen  

• Mitarbeit bei Marketingprojekten und -agenden 

• Leichte Sekretariatsagenden 

• Vertretung der KollegInnen in Abwesenheit  

WAS SIE MITBRINGEN 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
Berufserfahrung im Vertrieb bevorzugt 

• Hohe Zahlenaffinität und fundierte MS Office-Kenntnisse (insbesondere Excel, Word, Outlook 
und PowerPoint) 

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Gute Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit und Kooperationsbereitschaft 

• Gutes Englisch in Wort und Schrift 

WAS SIE VON UNS ERWARTEN KÖNNEN 

• Sorgfältige Einarbeitung in Ihr breites und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

• Kleines, erfahrenes und hochmotiviertes Team 

• Möglichkeit zur individuellen und standortübergreifenden Weiterbildung sowie 
Karriereentwicklung 

• Individueller Leistungsbonus, Mitarbeiterrabatte, … 

• Professioneller Onboardingprozess und langfristige Perspektive in einem krisensicheren, 
internationalen und familiären Unternehmen 

Monatl. Bruttomindestgehalt von € 3.307,50 lt KV Vollzeit. Überzahlung je nach Qualifikation und 
Erfahrung möglich. 

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie Ihre berufliche Zukunft mit uns! Wir freuen uns über 

Ihre Online-Bewerbung auf career.alpla.com/jobs 

Ansprechpartnerin 
Tanja Rossegger, Human Resources 
ALPLAindustrial Austria GmbH 
Mühlgraben 12, A-8773 Kammern i. L. 

www.alplaindustrial.com 
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