
Aufgabenbereich:
 

Selbständige Bearbeitung der laufenden Buchhaltung.
Erstellung und Prüfung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen.
Unterstützung bei der Erstellung von Bilanzierungsunterlagen.
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie Bank- und Kassenbuchungen.
Überwachung des Zahlungsverkehrs und Mahnwesens.
Unterstützung bei steuerlichen Themen in Zusammenarbeit mit externen Beratern.

Anforderungen:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Schwerpunkt Buchhaltung/Rechnungswesen.
Praktische Erfahrung im Bereich Buchhaltung und Rechnungswesen.
Idealerweise Ausbildung zum/zur Bilanzbuchhalter/in oder die Bereitschaft, diese zu absolvieren.
Sehr gute Kenntnisse der relevanten Buchhaltungssoftware und MS Office (insbesondere Excel).
Hohe Genauigkeit, Zuverlässigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise.
Motivation zur beruflichen Weiterentwicklung und Interesse an neuen Herausforderungen.

Wir bieten:

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem dynamischen Team.
Unterstützung bei Weiterbildungsmaßnahmen, insbesondere zur Qualifikation als Bilanzbuchhalter/in.
Flexible Arbeitszeiten und ein modernes Arbeitsumfeld.
Attraktive Vergütung und weitere Mitarbeiter-Benefits.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Unterlagen inklusive Gehaltsvorstellung und frühestmöglichem
Eintrittstermin.

INFO & Bestellung:
+43 3151/ 22 21 

office@gsellmann.com

www.gsellmann.com03151/ 22 21

Bei uns sind Sie richtig!

Bewerbungen bitte an Herrn
Andreas Gsellmann unter der

Nummer 0664 / 20 299 21 oder per
Mail an

a.gsellmann@gsellmann.com

für den Bereich 
 Buchhaltung &

Rechnungswesen
gesucht!

Mitarbeiter/in


