Technisches Biiro fiir Maschinenbau i
& Personalservice .

Wir sind ein innovatives, dynamisches Team, welches sich zur Aufgabe gemacht hat, seine Kunden in

der Planung mit hoher Qualifikation und Erfahrung zu unterstiitzen und somit ein Baustein auf deren

Weg zum Erfolg zu sein. Vorwiegend im Bereich des Maschinen- und Sondermaschinenbaus sowie im
Anlagenbau titig, erginzt die Uberlassung von Arbeitskriften unser Portfolio.

Fiir unseren Kunden in Weiz, ein weltweit fiihrendes Unternehmen der
Energietechnologie, suchen wir zum sofortigen Eintritt:

Teamassistenz im/w/q

Unser Angebot:
lhre AUfgaben: e Vollzeitstelle
e Standiger Austausch mit verschiedenen Abteilungen und e Mindestbruttogehalt fiir die ausgeschriebene
Unterstltzung in allen organisatorischen und administrativen Stelle: EUR € 2.837,05
Belangen Bei entsprechender fachspezifischer
e Eigenstdndige Abwicklung von Bestellungen, Abrechnungen, Berufserfahrung sowie Qualifikation, kann Ihr
Reiseplanungen tatsachliches Gehalt deutlich dartber liegen.
e Arbeitszeiterfassung e Herausfordernde Tatigkeiten
e Prasentations-, Berichts- und Auswertungserstellung e Umfangreiche und intensive Einschulung
e Unterstiitzung beim On- und Offboarding von Mitarbeitern e Eingliederung in ein dynamisches und
innovatives Team
lhre Qualifikation: e Ausgezeichnetes Betriebsklima

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (zB. HAK)

1-2 Jahre Berufserfahrung wiinschenswert

Sehr gute Kenntnisse in MS-Office (vorwiegend Excel) lhre Bewerbung'

Flexibilitat, Belastbarkeit und hohe Einsatzbereitschaft Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen
Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung:
Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise office@tb-eisenberger.at
Teamfahigkeit und Kommunikationsfahigkeit zH. Hrn. Ing. Heinz Eisenberger oder

0676 3002555

Sehr gutes Zeit- und Selbstmanagement

Bitte beachten Sie unsere Datenschutzerklarung
auf unserer Homepage.
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